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Пояснительная записка 

к плану работы структурного подразделения – отделения дополнительного образования детей (ОДОД) 

ГБОУ школы № 691  

с углублённым изучением иностранных языков  

Невского района Санкт-Петербурга «Невская школа» 

 

Дополнительное образование детей сегодня рассматривается как неотъемлемая часть общего образования и предполагает свободный выбор 

обучающемуся сфер и видов деятельности, направленных на развитие его способностей, интересов, которые ведут к социально – культурной 

самореализации, саморазвитию, самовоспитанию. 

              На 2022-2023 учебный год основная цель и задачи работы отделения дополнительного образования определены в соответствии с 

Программой развития школы как: 

Цель дополнительного образования: Создание единого образовательного и информационно-развивающего пространства в школе  и обеспечение 

условий для реализации выбора учащимися индивидуальной образовательной траектории средствами дополнительного образования детей.  

 Содержание работы в  ОДОД  осуществляется по пяти направленностям: 

1. Социально-гуманитарная  

2. Техническая  

3. Физкультурно-спортивная 

4. Художественная 

5. Естественнонаучная 
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1. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ОДОД В НАЧАЛЕ УЧЕБНОГО ГОДА 

N 

п/п 
Наименование мероприятия 

Сроки  

проведения 

Формы работы с кадрами, учащимися и 

родительской общественностью 

 

Исполнители 

1. 
Издание приказов и распоряжений 

в связи с началом учебного года 
Август 

Производственные совещания, 

методобъединения педагогов ДО. 

Директор ОУ 

2. 

Разработка документов по 

организации труда педагогов ДО в 

новом учебном году: график 

работы, расписание занятий 

До 1 сентября 
Заведующий ОДОД 

Методист ОДОД 

3. 
Утверждение документов по 

организации труда педагогов ДО 
31 августа 

Педагогический совет. Итоги, анализ работы. 

Задачи на предстоящий учебный год. 
Педагогический коллектив 

4. 

Оформление документации по 

обучению детей в объединениях 

ДОД 

До 15 сентября 

Корректировка образовательных программ и 

рабочих программ ОДОД, составление 

планов мероприятий и работы объединений. 

Составление календарно-тематического 

планирования и оформление электронного 

журнала. 

Заведующий ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

5. 

Обеспечение комплектования и 

формирования детских 

коллективов 

До 10 сентября Презентация работы кружков и секций 

ОДОД. Информирование родителей. 

Объявления о наборе в объединения на сайте 

школы и на стенде ОДОД. Запись в кружки 

онлайн на сайте школы. Ярмарка кружков и 

секций для учащихся и родителей. 

Заведующий ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

6. 

Составление расписания работы 

ОДОД 

 

До 10 сентября Утверждение сводного расписания всех 

объединений. 
Заведующий ОДОД 
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7. 

Смотр готовности педагогов ДО к 

работе в новом учебном году 

До 10 сентября Приём учебных помещений, справка о 

результатах. Проведение инструктажа 

сотрудников по технике безопасности. 

Проверка заполнения учебных журналов в 

соответствии с производственным планом и 

расписанием. 

Заведующий ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

8. 
Учёт кадров. Анализ состава 

педагогического коллектива 

Сентябрь Составление списка сотрудников. Справка о 

движении кадров. Заведующий ОДОД 

 

9. 

 

 

Осуществление контроля над 

работой всех начинающих 

педагогов ДО. Оказание 

практической помощи. 

Сентябрь-октябрь Посещение занятий. Консультации, 

практикумы для вновь поступивших. 

Наставничество опытных педагогов. 
Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

10. 

Обеспечение качества образования Октябрь-ноябрь Опрос, анкетирование учащихся. 

Мониторинг «Занятость учащихся в ДО». 
Заведующий ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

Педагог-психолог 

11. 

Обеспечение сохранение 

контингента и наполняемости 

групп 

Октябрь-ноябрь Посещение занятий с целью анализа качества 

работы педагога, условий работы 

объединений. Справка по результатам 

проверки.  

Заведующий ОДОД 

Методист ОДОД 

12. 

Планирование и контроль над 

работой в осенние каникулы 

Ноябрь Составление расписания на каникулы. 

Производственные совещания, 

методобъединения педагогов ДО. 

Заведующий ОДОД 

Методист ОДОД 

2. ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ РАБОТЫ ОДОД В ПЕРВОМ ПОЛУГОДИИ УЧЕБНОГО ГОДА 

N 

п/п 
Наименование мероприятия 

Сроки  

проведения 

Формы работы с кадрами, учащимися и 

родительской общественностью 

 

Исполнители 
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1. 

Осуществление контроля над 

ходом реализации рабочих 

программ. Анализ выполнения 

производственного плана. 

Декабрь Производственное совещание. Педсовет. 

Справка по результатам проверки. 

Статистический отчёт. 
Заведующий ОДОД 

2. 

Планирование и контроль 

полугодовых итоговых форм 

работы, родительские собрания 

Декабрь Ярмарка кружков и секций. Творческие 

отчёты перед родителями, онлайн 

выступления. Открытые мероприятия в ДО с 

последующим анализом. Справка по итогам. 

Заведующий ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

3. 
Сверка расписания работы 

детских объединений 

Декабрь Корректировка расписания на 2-е полугодие. Заведующий ОДОД 

 

4. 

Оформление отчётной 

документации по итогам 1-го 

полугодия 

Декабрь Заполнение диагностических карт, отчётных 

документов. Педагоги ДО 

5. 

Планирование и контроль над 

работой в зимние каникулы 

Декабрь Составление расписания на каникулы. 

Производственные совещания, 

методобъединения педагогов ДО. 

Проведение повторного инструктажа по 

технике безопасности. 

Заведующий ОДОД 

Методист ОДОД 

6. 
Учёт движения кадров за 1-е 

полугодие 

Январь Справка. 
Заведующий ОДОД 

7. 

Обеспечение качества образования Январь-февраль Опрос, анкетирование учащихся. 

Мониторинг «Оценка эффективности занятий 

в ОДОД». Мониторинг «Удовлетворённость 

учащихся и родителей качеством ДО». 

Заведующий ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

Педагог-психолог 

3. ЗАВЕРШЕНИЕ УЧЕБНОГО ГОДА, ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ РАБОТЫ ОДОД. ПРОВЕРКА ГОТОВНОСТИ К ЛЕТНЕМУ ПЕРИОДУ, 

ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫЙ ЭТАП К НОВОМУ УЧЕБНОМУ ГОДУ.  

1. 
Составление и утверждение 

графика летних отпусков 

Март-апрель Работа с педагогами ДО по составлению 

графика отпусков. 
Директор ОУ 

Заведующий ОДОД 
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2. 

Выполнение перспективных 

планов работы 

Апрель-май Анализ выполнения планов, определение 

задач на новый учебный год, рассмотрение 

заявок и предложений по улучшению 

деятельности ОДОД в перспективный план. 

Заведующий ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

3. 
Составление проекта 

перспективного плана 

Май 
Заведующий ОДОД 

4. 

Сдача отчётной документации Май-июнь Проверка заполнения учебных журналов в 

соответствии с производственным планом и 

расписанием. Осуществление контроля над 

сдачей документов, сверки правильности 

заполнения. 

Заведующий ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

5. 

Проведение итоговых 

мероприятий в ДО с присутствием 

родителей. Награждения за 

успехи, спортивные и творческие 

достижения. 

Май Смотр результативности обучения – 

концерты, выставки, творческие и 

спортивные достижения. Ярмарка кружков и 

секций. Итоговый анализ работы. 

Заведующий ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

6. 

Уточнение графика летних 

отпусков и объём работы на 

летний период.  

 Утверждение графика. 
Директор ОУ 

Заведующий ОДОД 

7. 
Учёт движения кадров за 2-е 

полугодие и учебный год 

 Справка. 
Заведующий ОДОД 

8. 

Обеспечение качества образования  Опрос, анкетирование учащихся. 

Мониторинг «Социальный заказ учащихся и 

родителей на программы ДО на следующий 

учебный год». 

Заведующий ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

Педагог-психолог 

4. ПЛАН ТВОРЧЕСКИХ МЕРОПРИЯТИЙ ОДОД 

I полугодие 
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N 

п/п 
Название мероприятия Место проведения 

Сроки  

проведения 

Целевая аудитория 

 
Ответственные 

1. 

Организация и проведение 

праздника ко Дню Знаний. ГБОУ школа №691 

25.08-1.09 Обучающиеся  Руководитель ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

2. 

«День открытых 

дверей: 

дополнительное 

образование» 

ГБОУ школа №691 
По плану работы 

школы  

Обучающиеся  

 

Руководитель ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

3. 

Районный конкурс 

детского творчества 

«Грани профессий» 

ГБУ ДО ЦД(Ю)ТТ  

«Старт+»  

Невского района 

Санкт-Петербурга 

По плану ГБУ ДО 

ЦД(Ю)ТТ  

«Старт+» 

Обучающиеся  

 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

4. 

Акция ко Дню 

пожилого  

человека  

 

ГБУ ДО ЦД(Ю)ТТ  

«Старт+»  

Невского района 

Санкт-Петербурга 

По плану ГБУ ДО 

ЦД(Ю)ТТ  

«Старт+» 

Обучающиеся  

 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

5. 

Праздничные мероприятия, 

посвященные Дню учителя.  ГБОУ школа №691 Сентябрь-октябрь 
 

Совет старшеклассников 

Руководитель ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

6. 

Участие обучающихся 

школы и коллективов 

ОДОД в творческих 

конкурсах.  

ГБОУ школа №691 

Сентябрь-май Обучающиеся в ОДОД 

Педагоги ДО 

7. 

Проведение первого этапа 

районного конкурса 

педагогических 

достижений «Мир в твоих 

руках» 

ГБОУ школа №691 

Сентябрь Педагоги и творческие 

коллективы ОДОД Руководитель ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 
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8. 

Районный Фестиваль 

«PROбудущее» 

ГБУ ДО ЦД(Ю)ТТ  

«Старт+»  

Невского района 

Санкт-Петербурга 

В течение 

учебного года 

Обучающиеся  

 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

9. 

Реализация проекта 

«Россия – Родина талантов» ГБОУ школа №691 

Сентябрь- 

ноябрь 

Обучающиеся  

 

Руководитель ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

10. 

Участие творческих 

коллективов  в празднике,  

посвящённому дню 

рождения С.А. Есенина 

Парк С. Есенина Сентябрь По плану работы ПДТТ 

Педагоги ДО 

11. 

Конкурс детского 

творчества  «Сердце, 

отданное школе», 

посвященный Дню учителя 

ГБОУ школа №691  Октябрь 
Обучающиеся  

 

Руководитель ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

12. 

Встречи с 

профессионалами в области 

кино, телевидения и 

издательской деятельности. 

Кинопросмотры. 

ГБУ ДО ЦД(Ю)ТТ  

«Старт+»  

Невского района 

Санкт-Петербурга 

По плану ГБУ ДО 

ЦД(Ю)ТТ  

«Старт+» 

Обучающиеся  

 
Педагоги ДО 

13. 

Мастер-классы для 

обучающихся ОУ Невского 

района по 

видеосъемке, основам 

видеомонтажа, 

издательской деятельности 

и тележурналистике 

ГБУ ДО ЦД(Ю)ТТ  

«Старт+»  

Невского района 

Санкт-Петербурга 

По плану ГБУ ДО 

ЦД(Ю)ТТ  

«Старт+» 

Обучающиеся Педагоги ДО 

14. 

Конкурс чтецов 

«Сердце память хранит» 

ГБОУ ДОД ПДДТ 

 
Октябрь Обучающиеся  

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 
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15. 

Организация и проведение 

Дня открытых дверей для 

родителей обучающихся. 

Ярмарка объединений 

ОДОД. 

ГБОУ школа №691 

Октябрь 

Ноябрь 

(по плану РОО) 

Родители и законные 

представители обучающихся 

Руководитель ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

  16. 

Регистрация документов на 

районный конкурс 

педагогических 

достижений «Мир в твоих 

руках»  

ИМЦ Невского 

района 

Октябрь Педагоги ОДОД 

Руководитель ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

17. 

«Мудрости начало» - 

районный конкурс чтецов  

ГБУ ДО 

«Правобережный 

ДДТ» 

Октябрь Обучающиеся  

 
Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

18. 

«Создание тематического 

образа нетрадиционными 

способами. Демонстрация 

моделей» - открытый 

районный конкурс 

ГБУ ДО 

«Правобережный 

ДДТ» 

Октябрь Обучающиеся  

 
Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

19. 

Открытый городской 

конкурс верстки 

периодических изданий «С 

чистого листа» 

ГБУ ДО ЦД(Ю)ТТ  

«Старт+»  

Невского района 

Санкт-Петербурга 

Октябрь-ноябрь Обучающиеся  

 Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

20. 

Мастер-классы в рамках  

открытого районного  

фестиваля детско-

юношеского 

медиатворчества «MEDIA  

YOUNG FEST» 

ГБУ ДО ЦД(Ю)ТТ  

«Старт+»  

Невского района 

Санкт-Петербурга 

По плану ГБУ ДО 

ЦД(Ю)ТТ  

«Старт+» 

Обучающиеся  

 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

21. 
Организация и проведение 

новогодних праздников в 

ГБОУ школа №691 

Актовый зал  

Декабрь Обучающиеся  

1-4 классов 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 



9 

 

школе для обучающихся 1-

4 классов 

22. 

Новогодняя праздничная 

программа для начальных 

классов школ района 

ГБУ ДО 

«Правобережный 

ДДТ» 

Декабрь Обучающиеся  

 
Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

23. 

Спортивный Новый год 

«Новогодние эстафеты 

Деда Мороза» 

ГБОУ школа №691 

Спортивный зал  

Декабрь Обучающиеся  

 

Руководитель ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

24. 

Традиционная выставка 

прикладного творчества 

коллективов ОДОД 

«Рождественское чудо» 

ГБОУ школа №691 

Выставочный зал  

Декабрь Обучающиеся  

1-11 классов 
Руководитель ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

25. 

Участие педагогов ОДОД и 

творческих коллективов в 

конкурсах. 

По плану 

организаторов 
В течение года 

 

 

Руководитель ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

 

II полугодие 

26.. 

Провожаем Масленицу – 

праздник для жителей 

микрорайона 

ГБУ ДО 

«Правобережный 

ДДТ» 

Февраль-март 

Учащиеся, 

Родители, 

жители района 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

27. 

Торжественная линейка, 

посвященная полному 

освобождению Ленинграда 

от фашистской блокады 

ГБОУ школа №691 Январь Обучающиеся в ОДОД 

Руководитель ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

28.. 

Участие учителей школы в 

3 этапе конкурса 

профессионального 

мастерства «Мир в твоих 

руках» 

ГБОУ школа №691 Январь 
Педагоги-участники 

конкурса 

Руководитель ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 
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29. 

Предзащита проектов 

научно-практической 

конференции секции “Город 

мастеров” 

ГБОУ школа №691 Февраль  
Участники секции 

 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

30. 

Районный конкурс 

изобразительного 

творчества 

ГБУ ДО 

«Правобережный 

ДДТ» 

Январь-апрель Обучающиеся  
Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

31. 

Неделя педагогов ОДОД 

«Школа-территория 

талантов» 

ГБОУ школа №691 Февраль Обучающиеся  

Руководитель ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

32. 
Музыкально-спортивные 

соревнования  
ГБОУ школа №691 

Февраль Обучающиеся  Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

33. 
Выставка рисунков «Моя 

будущая профессия» 
ГБОУ школа №691 Март Обучающиеся 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

34. 

Подготовка к проведению 

праздника, посвященного 8 

Марта.  

ГБОУ школа №691 

Март Обучающиеся и родители, 

гости мероприятия 
Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

 

Открытый городской 

конкурс детско-юношеских 

журналистских 

работ «Нам не все равно» 

 

ГБУ ДО ЦД(Ю)ТТ  

«Старт+»  

Невского района 

Санкт-Петербурга 

Апрель Обучающиеся 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

35. 
Фотовыставка «Профессии 

наших мам» 
ГБОУ школа №691 

Март Обучающиеся и родители Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

36. 

День открытых дверей  в 

ОДОД для родителей 

обучающихся «Школа-

территория талантов». 

Ярмарка кружков и секций. 

ГБОУ школа №691 

Апрель Обучающиеся и родители, 

гости мероприятия Руководитель ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 
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37. 

Выступление на секции 

ОДОД в рамках Школьной 

научно-практической 

конференции «В 

ответственности за 

будущее» 

ГБОУ школа №691 Апрель Обучающиеся в ОДОД  

Руководитель ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

38. 

Подготовка и проведение 

Торжественной церемонии 

«Звездный час-2022» 

ГБОУ школа №691 Апрель 
Обучающиеся  

1-11 классов 

Руководитель ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

39. 

Районный фестиваль 

хореографических 

коллективов школ «Золотая 

туфелька». 

ГБУ ДО ДДТ 

«Правобережный 

 

Апрель Обучающиеся в ОДОД  
Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

40. 

Районная выставка детского 

декоративно-прикладного и 

технического творчества 

«Культура, традиции и 

творчество»  

Выставочный зал 

ГОУ ДОД  

«Правобережный» 
Апрель 

Обучающиеся в ОДОД  

 
Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

41. 

Районная выставка детского 

прикладного и технического 

творчества «Невская 

мозаика». 

ДДТ 

«Левобережный» 
Апрель  

Обучающиеся в ОДОД  

 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

42. 

Открытый городской 

фестиваль-конкурс дизайна 

одежды «Мода. Стиль. 

Творчество» 

По плану 

организаторов 
Апрель Обучающиеся ОДОД  

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 
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43. 
Праздник «Улыбка 

ребенка» ГБОУ школа №691  25.05 
Обучающиеся в ОДОД  

 

Руководитель ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

44. 

Участие в городской 

экологической 

образовательной игре 

«Тайны городской 

природы» (сборная команда 

школы 4-8 класс) 

По плану  Май Сборная команда 4-8 классов 
Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

45. 

Концерт, посвящённый 

Дню Победы в Великой 

Отечественной Войне 1941-

1945 г.г. «О подвигах, о 

доблестях, о славе!» 

ГБОУ школа №691 Май Творческие коллективы 

Руководитель ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

46. 
Праздник «Прощание с 

начальной школой» 
ГБОУ школа №691 До 25 мая 

Обучающиеся  

4-х классов 

Руководитель ОДОД 

Методист ОДОД 

Педагоги ДО 

 

Заведующий ОДОД                                                                                                                                                                                             Е.В. Маевская 


